教学点自查材料清单

	序号
	材料
	要点

	1
	法人证书正副本扫印件
	民办非企单位除了最新的在有效期内的，还需提供前三年的民非企业法人证书

	2
	办学许可证（民办非企业单位)
	除了最新的在有效期内的，还需提供前三年的办学许可证

	3
	上海市高等学历继续教育校外教学点汇总表
	附件2

	4
	上海市高等学历继续教育校外教学点备案表
	附件3，除高校基本信息和签字盖章内容外其他均需填写

	5
	校外教学点办学条件统计表
	附件4

	6
	设置校外教学点及开设相应专业的必要性、可行性论证报告
	

	7
	办学场地证明
	如土地使用证、房产证、租用协议复印件,不得选用有安全隐患的场所

	8
	安全消防许可证明
	需要由公安部门出具

	9
	教学点管理方案
	

	10
	教学点办学风险应急预案
	

	11
	站点自查报告
	参照附件4，需包含1.校外教学点管理工作基本情况；2.校外教学点管理方面取得的成绩、经验；3.校外教学点管理工作存在的问题，客观分析原因；4.提出本教学点管理工作的规划和举措。


