上海建桥学院夜大学考试制度改革（试行）
考试工作是考核学生学习状况的主要手段，也是教学的重要环节。考试工作的规范与否直接关系到对学生考核的公平、公正以及是否符合教学评估工作的要求。继续教育部针对历年考试中存在的问题，为进一步规范考试等相关工作的实施，对考试前、考试过程中及考试结束后的制度做如下改革。
    一、考试形式申报制度

继续教育部鼓励各位命题教师采取多样话的考试形式来考核学生的学习状况。教师可根据自身课程及授课的特点，采用：闭卷、开卷、半开卷、上机实践、口试、听力等考试形式。但对于采用开卷、半开卷等形式进行学生考核的需填写“上海建桥学院夜大学课程考试形式改革申请表”，并经继续教育部审核通过后，方可实施。

    二、试卷命题自查及试卷模版网上下载制度

试卷格式的规范是试卷检查的重要一环，在历年考试的过程中，虽在每次下发的试卷袋中都给予了相关的命题规范及试卷模版，但还是有不少试卷在上交后存在诸如：未使用标准试卷模版、课程名称与教学计划不符、页码填写不规范、分植错误、考生试题内包含试卷标准答案、考试相关信息未在试卷袋背面填写完整等问题。

继续教育部针对此类问题，特别制作了“试卷命题自查表”，请每位命题教师在上交试卷过程中务必仔细填写该表，并予以签字确认。对于试卷的规范格式模版，继续教育部将在每次下发的试卷命题通知中注明下载模版的网上地址，请每位命题教师在收到有关命题通知后及时上网下载。并根据教学计划注明的课程名称填写试卷名称及适用专业。本科试卷在完成命题后须将电子稿发往继续教育部指定的邮箱。

    三、上机实践及含听力考试情况申报制度
在历年的考试过程中，上机实践类考试及含听力的考试是最容易发生问题的考核形式，主要问题集中在：因未在试卷背面填写相关考试信息，导致考试环境不符，未上交有关素材资料，或虽上交了相关素材，但由于存储介质损坏，导致考试无法进行，试卷含听力部分的考试，但未上交听力磁带，导致无法全部完成等情况。继续教育部为杜绝此类问题的再次产生，特别针对上机实践类考试及含听力部分的课程考试制作了相关的情况申报表，望有关命题教师务必仔细填写相关材料。同时，上机实践类考试需使用素材的一律采用光盘作为存储介质，光盘由命题教师自行提供。
    四、考试过程巡视制度

在考试过程中由于部分命题教师的疏忽大意，造成试题存在一定的问题，导致考生无法完成考题。考试结束后由于阅卷教师无法及时到场领取试卷造成对相关课程后续工作的拖延。
继续教育部为解决这些问题，决定在每次正式考试前的两至三周内，以书面形式告之命题、阅卷教师具体考试时间及地点，要求每位命题、阅卷教师必须到场巡视（继续教育部，将根据相关规定给予课时补贴）。对考试过程中出现的问题及时纠正。考试结束后能够立即批阅完毕，上交有关成绩。对于有特殊情况无法在考试当天到场巡视的，应保持通讯设备的畅通，便于联系，且应在考试结束后的一个工作日内时领取试卷，并上交成绩。

以上改革制度，请相关责任教师予以认真执行。相关班主任在做好有关试卷回收工作的同时，予以督促，对未严格按照有关要求填写各类表格的，一律做退回处理。
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