
上海建桥学院夜大学任课教师工作规范
为了维护夜大学良好的教育教学秩序，确保教学质量不断提高，学校向教师提出以下工作规范：

一、教书育人 
每一位教师要对成人学员有爱心、负责任，要认真践行学校及夜大学课堂文明规范要求，注重师德修养，用自己的学识与人格魅力影响成人学员，帮助成人学员克服困难、增强自信，努力学习，学有所获，学有所用，为成人学员个体成长、职业发展、家庭幸福辛勤耕耘，为人师表，教书育人。
二、精心组织课堂教学
1、根据教学大纲要求，结合成人学员实际，按时编制教学进度表，认真备课，精心组织教学，上好每一堂课。

2、主动了解学员的学习情况，听取学员意见，不断改进教学方法，提高教学质量，保证教学效果。
3、认真做好学员课堂考勤记录。

4、严格按课程表时间上、下课，不得随意更改上课时间与地点。不得随意调课。如遇特殊情况，需调课或代课，须按夜大学调课、代课有关规定，办理相关手续。
5、经常保持与班主任老师的联系，沟通学员学习情况。
三、加强作业训练与答疑
1、按课程要求，布置作业（口头、书面、操作等），并认真、及时批改、讲评。
2、做好辅导答疑，答疑要有耐心、有针对性，特别要关心学习上困难比较大的学生，并给予必要的启发与指导。
四、认真做好测验、复习与考试相关工作
根据《上海建桥学院夜大学试卷命题质量的评价标准》等要求及每学期教学要求，认真做好任教课程的测验、复习与考试相关工作。

五、积极投入教学改革
要从成人教育的实际出发，积极投入教学改革，不断探索与实践应用性、实用性较强的教学内容与教学方法，为成人学员提供适合的教育。
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