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附表4、5
……………………………………………………………………………….. ….. …..
	上海建桥学院非学历教育项目申报表

	项目名称
	

	办班部门
	申请学院（部门）： 

	及委托或
	是否有委托单位：          □是（附委托书）     □否   

	合作单位
	是否有合作单位或专家：    □是（附协议书）     □否   

	项目负责人
	　
	电话和邮箱
	　

	项目详细内容
	办班宗旨
	　

	
	招生对象
	　
	招生人数
	　

	
	办班时间
	□  一次，时间为：    年  月  日～    年  月  日（共  周）

	
	
	□定期开班，每年  次，每次    周

	
	
	本次开班时间：    年  月  日～    年  月  日（第   期）

	
	教学场所
	· 校内：教学楼：    教室

	
	
	实验室：

	
	
	使用日期：    年  月  日～    年  月  日（共  周）

	
	
	□  校外： 

	
	住宿情况
	学生宿舍：男生预计人数：          女生预计人数：        

	
	
	住宿日期：    年  月  日～    年  月  日（共  周）  

	
	收费标准
	课程     元/人/课时    学费     元/人/期 (共        课时）

	
	
	其他费用（    ）     元/人/期   共收费        元/人/期     

	
	
	是否经财务处公示：   □ 是    □否

	主办学院（部门）意见：

	

	                  负责人：               （公章）     年   月   日

	继续教育学院意见：

	负责人：               （公章）     年   月   日

	学校分管领导审批意见：

	                         分管领导：                          年   月   日

	注：1、本表一式三份，交继续教育学院、财务处各一份，一份学院留存。
    2、请附项目教学计划（含课程名称、学时数、任课教师情况、课程教学进度表）
    3、在校外举办的各类非学历教育项目必须附办学所在地教育行政部门办学许可证。
    4、若项目为新开班或旧班的收费标准调整，必须填写《非学历项目收费立项申请表》，经审批后方可采用新的收费标准。


	上海建桥学院非学历教育项目收费立项申请表

	以下由申请学院（部门）填写：

	申请学院（部门）
	继续教育学院

	项目名称
	□  新申请项目 □ 已开设项目： 

	收费类别
	□  国家规定  □ 地方规定  □ 自定标准  □ 其他：            

	新收费标准
	　
	原收费标准
	  □ 有，□ 无

	收费（调整）
	（成本测算可另附纸；有相关文件的请提供复印件）

	依据或理由
	

	申请学院
（部门）承诺
	    我（单位）保证该收费项目真实合规。若审批通过，将严格按照批准的标准进行收费。

	
	项目负责人：              学院（部门）负责人：

	
	（公章）        年     月    日    

	以下由管理部门审核：

	继续教育学院
	负责人：

	审核意见
	                        （公章）        年     月    日

	学校审核组成员
	单    位
	姓    名
	单    位
	姓    名

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	审核意见：

	收费工作领导
	负责人：

	小组审批意见
	                        （公章）        年     月    日

	本表一式三份，分别由财务处、继续教育学院和申报收费项目单位留存。
	


	上海建桥学院非学历教育项目预算表

	学院、部门（章）：
	项目名称：
	　
	　
	单位：元　　　

	项         目
	标准
	数量
	小计
	占学费收入

	一、项目收入
	　
	　
	　
	　

	　  （一）学费
	　
	　
	　
	　

	　  （二）代办费：
	　
	　
	　
	　

	    1、教材费收入
	　
	　
	　
	　

	    2、考试费收入
	　
	　
	　
	　

	    3、其他费用收入：
	　
	　
	　
	　

	　  （三）其他收入：
	　
	　
	　
	　

	★  学费合计：
	 ¥                         -   
	　

	★  代办费合计：
	　
	　

	二、管理费及税金
	　
	　
	　
	　

	　（一）学校管理费
	　
	　
	　
	　

	　（二）税金
	　
	　
	　
	　

	★  管理费及税金合计：
	 ¥                         -   
	　

	三、各项支出
	　
	　
	　
	　

	　（一）教学支出
	　
	　
	　
	　

	    1、教师授课费
	　
	　
	　
	　

	    2、教师授课交通补贴费
	　
	　
	　
	

	    3、教授讲座费
	　
	　
	　
	

	    4、教授讲座交通补贴费
	　
	　
	　
	

	    5、班主任劳务费
	　
	　
	　
	　

	    6、班主任交通补贴
	　
	　
	　
	

	    7、项目负责劳务费
	　
	　
	　
	

	    8、项目组织劳务费
	　
	　
	　
	

	    9、教学巡视劳务费
	　
	　
	　
	

	    10、教务管理劳务费
	　
	　
	　
	

	    11、印刷劳务费
	　
	　
	　
	

	    12、教室使用劳务费
	　
	　
	　
	

	    13、招生奖励费
	　
	　
	　
	　

	  （二）合作分成
	　
	　
	　
	

	　（三）其他支出:教室租赁
	　
	　
	　
	　

	★  支出合计：
	 ¥                         -   
	　

	三、结余:
	 ¥                              -   
	　


	鉴定费补贴


	上海职业培训指导服务网           www.12333sh.gov.cn/wsbs/zypxjd/index.shtml
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	【字体:大 中 小】


	本市中等职业学校和高等院校学生参加当年度补贴培训目录内中级或相当于中级的专项职业能力鉴定且合格的，在毕业学年或毕业学年获证后的六个月内，本人凭身份证（或社保卡）、国家职业资格证书或专项职业能力证书、学籍证明（加盖院校或二级学院公章），及学生证或毕业证书，到就近区县公共职介部门申请鉴定费补贴，并向申请区县的失业保险部门提供本人相关银行的账号。经审核确认，自申请之日起三个月内，相应的鉴定费补贴将核拨至个人提供的银行账户内。
在规定时间内未收到补贴经费的，可登陆人力资源和社会保障服务网查询相关信息。
本市中等职业学校和高等院校学生参加当年度补贴培训目录内中级或相当于中级的专项职业能力鉴定且合格的，在毕业学年或毕业学年获证后的六个月内，本人凭身份证（或社保卡）、国家职业资格证书或专项职业能力证书、学籍证明（加盖院校或二级学院公章），及学生证或毕业证书，到就近区县公共职介部门申请鉴定费补贴，并向申请区县的失业保险部门提供本人相关银行的账号。经审核确认，自申请之日起三个月内，相应的鉴定费补贴将核拨至个人提供的银行账户内。在规定时间内未收到补贴经费的，可登陆人力资源和社会保障服务网查询相关信息。 


高等院校毕业学年学生学籍证明

	姓 名
	
	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学 校
	上海建桥学院

	学 院
	

	系
	
	学 制
	

	专 业
	
	学 号
	

	入校时间
	
	毕业时间
	

	生源类别
	□本市生源       □外省市生源

	学院（系）

盖章
	     年   月   日

	学校就业
办公室盖章
	年   月   日


	备 注
	


说明：该证明必须由学院（系）或学校就业办公室盖章，若持有毕业生推荐表无需此证明。
准备申报材料


提出立项申请





初审材料





不符合





交校财务审批





正式受理/院长审批





组织学生报名、收费、交财务，在网上输入考证学生信息





在网上将考证学生信息提交到上海市职业技能鉴定中心审批





网上告知继续教育学院





审批同意后





到校财务办理有关手续后，去市职业技能鉴定中心缴纳鉴定费





收到鉴定费后，安排鉴定日期





网上或电话告知继续教育学院





根据鉴定日期，提前5天在网上下载理论考试和操作考试准考证





准考证发给学生，组织学生按准考证上规定的时间和地点参加考试





考试后15天可在网上查看成绩，30天可领取证书，证书发给学生并通知学生凭有关材料到职介所申请鉴定费补贴手续








