上海建桥学院夜大学课程进修生管理办法（试行）

（一）总则

第一条  根据教育部、上海市教委及上海建桥学院夜大有关文件精神，结合成人高等教育招生实际情况，为规范上海建桥学院夜大学课程进修生管理工作，严格教学管理，保证教学质量，特制订本办法。

第二条  本办法适用于上海建桥学院夜大学课程进修生的管理。

（二）报名与注册

    第三条  为做好成人高等教育工作，构建终身学习体系，满足社会各类人员继续深造的需要，夜大学接受各类人员参加非学历课程进修。凡有能力自愿参加课程进修的所有人员均可报名参加学习。

    第四条  课程进修生需填写《上海建桥学院夜大学课程进修生申请表》，提交符合夜大学规定的资料，并缴纳所修课程学费。退学退费参照《关于夜大学生退（转）学退费规定》执行。
第5条  夜大学向课程进修生发放学员证，课程进修生凭学员证听课、参加考试。

（三）课程考核与成绩记载办法
第六条  课程考核与成绩记载办法参照《上海建桥学院夜大学学籍管理规定》第二款的有关规定执行。
（五）课程进修生转正式生
第七条  课程进修生须参加成人高考，符合录取条件，并被学校正式录取后，由本人提出书面申请后，方可办理课程进修生转正式生相关手续，并经夜大学审核后，可转为正式生。

第八条  课程进修生转正式生办理时间为每学年新学期学籍注册报到时。

第九条  课程进修生转为正式生流程：
（1）课程进修生填写课程进修生转正式生申请表。

（2）提交录取通知书原件。
（3）提交身份证原件及复印件。
（5）提交毕业证书，并验证合格：高中起点的课程进修生须提供符合条件的高中或同等学历毕业证书；专科起点课程进修生须提供具有国民教育系列的大学专科及以上学历，并提供“中国高等教育学生信息网”http://www.chsi.com.cn/xlcx/index.jsp学历查询结果打印件，或中国高等教育学历认证报告；第二本科课程进修生须提供国民教育系列的大学本科及以上学历查询结果打印件，或中国高等教育学历认证报告。
（4）课程进修生转为正式生后，生成学号，发放学生证。

（5）办理课程成绩认可。课程进修生转为正式生后，可申请办理成绩转移手续。课程进修期间取得的课程成绩，在符合转为正式生条件下，在学习有效期内可申请转入学历教育。

第十条  符合转为正式生条件并在新学期注册报到时办理课程进修生转正式生手续的，取得正式学籍的时间为当年3月1日。
（六）附则
第十一条  本暂行办法中提及的“有效学习期限”，从课程进修生开始选课之日算起，有效学习期限不超过五年。

第十二条  本暂行办法自批准颁布之日实行，由夜大学负责解释。
夜大学
2011年5月18日
