附件1：

上海建桥学院非学历教育项目申报表
	项目名称
	

	办班部门

及委托或

合作单位
	申请学院（部门）：

	
	是否有委托单位：          □是（附委托书）     □否   

	
	是否有合作单位或专家：    □是（附协议书）     □否   

	项目负责人
	
	电话和邮箱
	

	项目详细内容
	办班宗旨
	

	
	招生对象
	
	招生人数
	

	
	办班时间
	一次，时间为：    年  月  日～    年  月  日（共  周）
定期开班，每年        次，每次        周

本次开班时间：    年  月  日～    年  月  日（第   期）

	
	教学场所
	校内：教学楼：

         实验室：

使用日期：    年  月  日～    年  月  日（共  周）
校外： 

	
	住宿情况
	学生宿舍：男生预计人数：          女生预计人数：        

住宿日期：    年  月  日～    年  月  日（共  周）  

	
	收费标准
	课程     元/人/课时     学费      元/人/期

其他费用（     ）     元/人/期   共收费        元/人/期     

是否经财务处公示：   □是    □否

	主办学院（部门）意见：

                  负责人：               （公章）     年   月   日

	继续教育学院意见：

负责人：               （公章）     年   月   日

	学校分管领导审批意见：

                         分管领导：                          年   月   日


注：1、本表一式三份，交继续教育学院、财务处各一份，一份学院留存。
    2、请附项目教学计划（含课程名称、学时数、任课教师情况、课程教学进度表）
3、在校外举办的各类非学历教育项目必须附办学所在地教育行政部门办学许可证。
4、若项目为新开班或旧班的收费标准调整，必须填写《非学历项目收费立项申请表》，经审批后方可采用新的收费标准。
附件2：
上海建桥学院非学历教育项目收费立项申请表
	以下由申请学院（部门）填写：

	申请学院
（部门）
	

	项目名称
	新申请项目     □ 已开设项目

	收费类别
	国家规定  □ 地方规定  □ 自定标准  □ 其他：            

	新收费标准
	
	原收费标准
	□ 有，             □ 无

	收费（调整）
依据或理由
	（成本测算可另附纸；有相关文件的请提供复印件）

	申请学院
（部门）承诺
	我（单位）保证该收费项目真实合规。若审批通过，将严格按照批准的标准进行收费。
项目负责人：              学院（部门）负责人：
（公章）        年     月    日    

	以下由管理部门审核：

	继续教育学院
审核意见
	负责人：
                        （公章）        年     月    日

	招生简章备案
	沪建继招备字（        ）第       号
                                  经办人：

                                         年     月    日


本表一式三份，分别由财务处、继续教育学院和申报收费项目单位留存。
附件3：
上海市社会力量办学及其他教育机构招生广告审查表
	办学机构名称
	
	负责人姓名
	

	地      址
	
	身份证号码
	

	电话及邮编
	
	办学许可证编号（批文）
	

	计划发布媒介
	

	               广 告 内 容  沪（      ） 社广审字第     号


	

	学校意见并盖章
负责人

年   月   日
	高校管理部门

意见并盖章

负责人

年   月   日
	有关业务主管部门

意见并盖章

负责人

年   月   日

	市、区、县教育行政部门审查意见并盖章
负责人：
年   月   日

	备注：1、此表一式四份；
2、此审查表自批准之日起半年内有效；

3、送审时附招生简章及其它有关材料。


附件4： 
上海建桥学院非学历教育学员证汇总表

项目名称：
	学员证号
	学员姓名
	身份证号
	缴费状况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                            项目负责人：                  年       月   日
附件5：
上海建桥学院结业证书发放汇总表

项目名称：
	结业证书号
	学员姓名
	学员证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


继续教育学院院长：             院系领导：             项目负责人：       年     月    日    
 院系盖章：
附件6：
上海建桥学院非学历教育项目总结表

	项目名称
	

	举办日期
	
	举办地点
	

	师资情况
	高级职称：    人； 中级职称：    人； 其他教师：    人

	学员人数情况
	考试鉴定取证情况
	取证率=取证人数/考试鉴定人数

	注册人数
	结业人数
	考试人数
	取证人数
	取证率
	

	
	
	
	
	
	

	项目工作小结：
                                                     项目主管          （签名）             年    月    日

	院系领导意见：
                                                     院系领导          （签名）            年     月    日
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