关于夜大学实训课程教学管理要求及注意事项
    为了有序地完成实训课的教学工作，规范教学管理，保证正常的教学秩序，夜大学针对实训课程的教学提出以下管理要求及注意事项，希望相关教师认真执行。
1、 实训课上课前，做好设备、工具等的检查工作，如遇问题，

应做好记录，并及时报告实训室管理老师，保证实训课正常教学。

2、 实训课开课时，要向学员宣读有关的《安全条例》、《规章
制度》，强调安全问题，并负责与每位学员签订《安全承诺书》。
3、 学员座位要固定，以便设备管理，责任到人。
4、 做好考勤，确保正常的教学秩序。
5、 实训课教学过程中，应经常强调安全操作问题，对于操作
不规范的学员，应及时提醒并予以纠正。

6、 实训课下课后，立即清点实训所用的各项工具等，如工具

等有遗失或损坏，应立即反馈于实训室管理老师，以便解决问题。
7、 若未按以上要求执行，实训室出现问题，责任无法到人，
则由任课教师与学员共同承担相关责任。
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